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 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 
ACTA N°178 

 

FECHA:      Fusagasugá, marzo 18 de 2024. 

HORA:        10:00 a.m. – 10:45 a.m. 

LUGAR:      Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara. 

TEMA:       Instructivo identificación fugas ocultas 

ASISTENTES: Planilla de asistencia. 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo 

2. Verificación de protocolo de bioseguridad 

3. Socialización del instructivo identificación fugas ocultas. 

4. Finalización. 

DESARROLLO: 

Antes de iniciar con la socialización la responsable ambiental verificó el cumplimiento de las 

normas de bioseguridad para la prevención, promoción y conservación de la salud, con ocasión 

de las infecciones respiratorias incluidas las originadas por el covid-19, con la desinfección de 

manos y uso de tapabocas. 

Se da inicio siendo las 10:00 a.m. 

El objetivo de esta socialización es establecer una metodología para identificar pérdidas de agua 

por posibles fugas ocultas que se presenten en el hogar Francisco y Clara. 

Para el desarrollo de este instructivo el responsable ambiental de la unidad operativa o 
administrativa en articulación con el responsable de esta, deben garantizar lo siguiente: 
Metodología registro de la información  
 
A continuación, se describen las acciones que se deben adelantar los días consecutivos jueves, 
viernes y lunes de la primera semana del mes de marzo, para la toma del dato de los metros 
cúbicos de agua consumidos en la unidad operativa y administrativa y su respectivo registro en 
el formato establecido. 

 

• Primera toma del dato del día: antes de iniciar la prestación del servicio y de que se haga uso 
y consumo del agua en la unidad operativa o administrativa los jueves, viernes 
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y lunes, el responsable ambiental en articulación con el responsable de la unidad operativa o 
administrativa, deben garantizar la toma del dato de los metros cúbicos de agua consumidos 
y registrados en el contador o medidor de agua (primeros cuatro (4) dígitos), como se visualiza 
en la Imagen 1. El consumo en metros cúbicos y la hora en la que se realizó la toma del dato, 
deben ser diligenciados en la casilla correspondiente del formato Identificación fugas ocultas 
(FOR-GA-044) de manera digital, por lo tanto, no requiere ser impreso. 

 
Imagen 1. Toma de datos diferentes tipos de contadores o medidores de agua 

 

• Segunda toma del dato del día: terminada la jornada laboral de la unidad operativa o 
administrativa y evidenciando que no se va a realizar más consumo de agua en la prestación 
del servicio los días jueves, viernes y lunes, el responsable ambiental en articulación con el 
responsable de la unidad operativa o administrativa, deben garantizar la toma del dato de los 
metros cúbicos de agua consumidos y registrados en el contador o medidor de agua (primeros 
cuatro (4) dígitos) y la hora en la que se realizó la toma del dato, en la casilla correspondiente 
del formato Identificación fugas ocultas (FOR-GA-044), en caso de existir alguna observación 
se debe registrar en el formato mencionado. 

 

Es importante resaltar que el responsable ambiental en articulación con el responsable de la 
unidad operativa o administrativa, deben verificar si la primera toma del dato del día viernes 
coincide con la segunda toma del dato del día jueves, al igual que la primera toma del dato 
del día lunes coincida con la segunda toma del dato del día viernes; lo anterior teniendo en 
cuenta que, durante la noche y fin de semana algunos de los servicios sociales que presta la 
SDIS no tienen funcionamiento.  

 
En caso de identificar diferencias considerables en las tomas de los datos anteriormente 
mencionadas sin justificación, el responsable ambiental en articulación con el responsable de 
la unidad operativa o administrativa deben realizar el proceso de toma de datos en los días y 
condiciones establecidos anteriormente una semana después. Si persiste la diferencia en la 
toma de datos, es necesario realizar el reporte vía correo electrónico al responsable de la 
articulación del mantenimiento y arreglo de fugas de la unidad operativa o administrativa, con 
el fin de que se programe la revisión y desarrollo de acciones correctivas y preventivas para 
evitar la pérdida y desperdicio del agua. 
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Una vez la unidad operativa haya garantizado las acciones correctivas y preventivas, debe 
realizar la actividad de toma de datos nuevamente verificando la efectividad de las acciones 
desarrolladas. Esta actividad tiene como tiempo límite la primera semana del mes de mayo. 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

   

CONVOCATORIA. Se propone una nueva socialización según cronograma 

En constancia de lo anterior firman:  

 

Anexos: evidencia fotográfica, listado de asistencia. 

Elaboró: Ingrid Johana Franco – responsable ambiental. 
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. 

 

Hogar Francisco y Clara 

Fusagasugá 

18/03/2023 10:26:08 a.m. 
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